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Аннотация: порядок ведения кассовых операций установлен единым для 

всех хозяйствующих субъектов, будь то организация или ИП либо лицо, приме-

няющее специальные налоговые системы. В статье раскрывается порядок ве-

дения кассовых операций в 2020–2021 годах. 
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В 2021 году ведение кассовых операций по-прежнему осуществляется в по-

рядке, утвержденном Указанием Банка России от 11.03.2014 №3210-У (данный 

указ действует с 01.06.2014). После принятия данного указа Положение «О по-

рядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на тер-

ритории Российской Федерации» (утвержденное Банком России 12.10.2011 

№373-П) утратило силу. 

Нововведения в порядке кассовых операций в той иной мере коснулись всех 

хозяйствующих субъектов: 

1) индивидуальных предпринимателей и организаций; 

2) организаций, не относящихся к малым; 

3) организации, у которых есть обособленные подразделения; 

4) организаций, использующих онлайн-кассы или бланки строгой отчетно-

сти; 

5) работодателей, выдающих деньги сотрудникам под отчет. 
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Основные изменения в порядке ведения кассовых операций представлены 

на рисунке 1.  

 

 

 

 

 

 

Операции, 

которых 

коснулись 

изменения 

Изменения в порядке ведения кас-

совых операций с 30.11.2020 

Порядок ведения кассовых опера-

ций, действующих с 2017 года 

Выдача 

денег под 

отчет 
 

Правила расчетов не изменились за 

исключением следующих аспектов: 

1. В одном распорядительном доку-

менте может содержаться несколько 

сумм для выдачи одному или не-

скольким подотчетным лицам. 

2. Устанавливать срок представления 

отчета организация вправе сама. От-

менено требование о том, что авансо-

вый отчет должен сдаваться в тече-

ние 3-х дней после истечения срока, 

на который выданы денежные сред-

ства 

Для выдачи наличных денег работ-

нику под отчет на расходы, связан-

ные с осуществлением деятельности 

юридического лица или ИП, расход-

ный кассовый ордер оформляется со-

гласно письменному заявлению под-

отчетного лица, составленному в 

произвольной форме либо распоря-

дительному документу руководи-

теля. Заявление или распорядитель-

ный документ должны содержать за-

пись о сумме наличных и о сроке, на 

который они выдаются, а также под-

пись руководителя и дату. 

Если на подотчетные суммы состав-

ляется заявление, то руководитель не 

обязан указывать размер подотчет-

ных средств и срок. Это может сде-

лать и сам подотчетник. А руководи-

тель лишь подпишется и поставит 

дату. 

Допускается выдача под отчет, если 

получатель не отчитался по предыду-

щему авансу 

Взаимодей-

ствие го-

ловной 

кассы с 

кассами 

подразде-

лений 

Обособленные подразделения вправе 

не вести кассовую книгу, если они не 

хранят денежные средства, а сдают 

их в кассу головной организации 

Организация, имеющая обособлен-

ные подразделения (ОП), вправе са-

мостоятельно устанавливать порядок 

и сроки передачи в головную органи-

зацию копий листов кассовых книг 

ОП с учетом срока составления бух-

галтерской (финансовой) отчетности 

(п. 4.6 указания № 3210-У) 
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Продолжение рисунка 1 

 

 

Утвер-

ждены тре-

бования ра-

боты с авто-

матиче-

скими 

устрой-

ствами для 

приема и 

выдачи де-

нег без уча-

стия работ-

ников (тор-

говым авто-

матам)  

Изменено название программно-тех-

нических средств на автоматические 

устройства для приема и выдачи де-

нег без участия работников. 

Они должны автоматически прини-

мать и выдавать банкноты и уметь 

распознавать не менее 4-х машино-

читаемых защитных признаков по 

всей площади денежного знака, при-

веденных в абз. 14–19 пункта 1.1 по-

ложения ЦБ от 29.01.2018 № 630-П 

Программно-технические средства 

должны «уметь» распознавать банк-

ноты по 4 защитным признакам, 

установленным нормативным актом 

ЦБ 

Новые пра-

вила при 

приеме и 

выдаче 

банкнот 

При приеме денежных банкнот кас-

сир обязан проверить их платежеспо-

собность. При этом он обязан при-

нять банкноты, не содержащие при-

знаков подделки, без повреждений 

или имеющие потертости, посторон-

ние надписи, проколы, утратившие 

углы или края и прочие незначитель-

ные повреждения. 

Кассиру запрещено выдавать банк-

ноты, имеющие одно и более повре-

ждений, таких как посторонние 

надписи из 2-х или более знаков, 

нарушение целостности банкноты, 

утраченный угол (более 32 кв. мм) 

или оторванный край (длиной 7 мм и 

более), а также иных повреждений, 

указанных в абз. 6–15 пункта 2.9 по-

ложения ЦБ № 630-П. Такие банк-

ноты следует сдавать в банк 

 - 

Идентифи-

кация полу-

чателя де-

нежных 

средств 

Кассир должен удостовериться в 

том, что выдача наличных денег осу-

ществляется лицу, указанному в рас-

ходном кассовом ордере. Требование 

о проверке документа удостоверяю-

щего личность исключено 

При выдаче денежных средств кас-

сир обязан проверить документ, 

удостоверяющий личность 
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Окончание рисунка 1 

 

Рис. 1. Изменения в порядке ведения кассовых операций 

Рассмотрев рисунок 1, можно сделать вывод, что основные изменения кос-

нулись выдачи денег под отчет, взаимодействия головной кассы с кассами под-

разделений, а также изменения в идентификации получателя денежных 

средств т. д. Введены новые правила при приеме и выдаче банкнот. Правило об 

отражении в платежной ведомости депонирования не выданной в срок зарплаты 

исключено. Изменено название программно-технических средств на автомати-

ческие устройства для приема и выдачи денег без участия работников. 

Также нужно соблюдать Указания Центробанка «Об осуществлении денеж-

ных расчетов» от 09.12.2019 №5348-У. Согласно этому документу фирмы и ИП 

имеют право расходовать наличность, полученную за проданные товары (ра-

боты, услуги), только на выплаты: 

1) заработной платы работникам; 

2) страховые возмещения по договорам страхования; 

3) подотчетных средств; 

4) выдачу займов и т. д. 

За нарушения последовательности работы с денежной наличностью и по-

рядка ведения кассовых операций предусмотрена административная ответствен-

ность. К таким нарушениям относятся: 

Депониро-

вание зар-

платы 

Правило об отражении в платежной 

ведомости депонирования не выдан-

ной в срок зарплаты исключено. 

В последний день выдачи наличных 

денег, предназначенных для вы-

платы заработной платы, кассир в 

расчетно-платежной ведомости де-

лает запись "депонировано" напро-

тив фамилий и инициалов работни-

ков, которым не проведена выдача 

наличных денег, подсчитывает и за-

писывает в итоговой строке сумму 

фактически выданных наличных де-

нег и сумму, подлежащую депони-

рованию 
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1) осуществление расчетов сверх установленных лимитов (предусмотрены 

штрафы: 40 000–50 000 руб. – для организаций; 4000–5000 руб. – для должност-

ных лиц и ИП); 

2) неполное оприходование в кассу денежной наличности (предусмотрены 

штрафы: 40 000–50 000 руб. – для организаций; 4000–5000 руб. – для должност-

ных лиц и ИП); 

3) нарушение хранения свободных денежных средств (предусмотрены 

штрафы: 4000–5000 руб. – для должностных лиц); 

4) накопление в кассе наличных денежных средств сверх лимитов (преду-

смотрены штрафы: 40 000–50 000 руб. – для организаций; 4000–5000 руб. – для 

должностных лиц и ИП). 

В ходе проведенного исследования выявлено, что изменения в порядок ве-

дения кассовых операций в 2021 году не планируются. Продолжают действовать 

правила с поправкой от 2020 года, действующие с 30.11.2020. Изменения косну-

лись порядка работы подотчетных лиц. Другие изменения были связанны с 

обособленными подразделениями и порядком работы с поврежденными банкно-

тами. 
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