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HOPMATHUBHO-ITPABOBBIE OCHOBbBI
KOHCEPBALIUU APXUBHBIX TOKYMEHTOB

AHHOmMauusa: 6 cmamve paccmompenvl. HOPMAMUBHO-NPABOBbLE OOKYMEHMbL 8
obracmu KOHcepsayuu apxusHvlx 0oxymenmos. Cucmema HOPMAMUBHO-NPABOBO20
obecneyenus exkouaem ghedepaibHvle 3aKOHbl, NOO3AKOHHbLE AKMbl, 20CYO0APCMBEH-

Hble CIMaHOapml, NPUKA3bl, NPAGULA, UHCMPYKYULU, MEMOOUYECKUe PeKOMEHOAyUU.

Knroueevie cnosa: apxugnvie 00KyMeHmbl, KOHCEPBAYUsl, pecmaspayus, cmaou-

ausayusl, XxpaHerue.

OGecrieueHre COXPAaHHOCTU JJOKYMEHTOB SIBJIIETCSI OJTHOW M3 CaMbIX BaXKHBIX U
AKTyaJIbHBIX 33/1a4 B IESITEIIbHOCTH apXUBHBIX yupexaeHuii. Ha ceronHsmHnii 1eHb B
apXuBax HalleH CTPaHbl COCPEIOTOYEHO OTPOMHOE KOJIMYECTBO TOKYMEHTOB, Hareya-
TaHHBIX Ha HEIOJTOBEYHOW Oymare, 3aMeIJIUTh MPOIECC CTapeHUsi KOTOPBIX BO3-
MOHO C MOMOILbIO TEXHOJIOTUU KOHCEPBAllMU JOKYMEHTOB.

[Tong xoHCepBalMeil TOKYMEHTOB IMOHMMAIOT 0OECIeYeHNE COXPAHHOCTHU JOKY-
MEHTOB MOCPEJACTBOM PEKHUMAa XPaHCHUS, CTAOWIN3AINK, PECTaBPAIIMH U U3TOTOBJIE-
HUS KOTIUHU.

HopmartuBHo-nipaBoBas 06a3a KOHCEpBALUM JOKYMEHTOB B TOCYJaPCTBEHHBIX ap-
XMBax MPEJCTABISAET COOOM CHCTEMY HOPMATUBHO-TIPABOBBIX AKTOB, PETJIAMEHTUPYIO-
IIMX OCYLIECTBIICHUE OTHEJIbHBIX HAIMPABICHUN NAaHHON AESATEIbHOCTH, CPEOU KOTO-
PBIX MOXHO BBIICJIUTH CTAOMIIM3ALIUIO, PECTABPAIMIO, a TAK)KE MU3TOTOBJIICHUE KOMUN

APXUBHBIX JOKYMCHTOB IOJIA CO3JaHUA CTPAXOBOI'O (bOHI[a ITOJIB30BaHU:.
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HopmatuBHO-1paBoBYy10 6a3y KOHCEpPBAIMK U 00ECIICYSHHS] COXPAHHOCTHU apXUB-
HBIX JIOKYMEHTOB COCTaBIISIOT (he/iepaibHbIC 3aKOHBI, MOI3aKOHHBIC aKThl TOCY/Iap-
CTBEHHBIE CTaHIApPTHI; MMPUKA3bI, MMPABUJIA, HHCTPYKITUU; METOANYECKUE PEKOMEHIa-
1107078

OCHOBHBIM HOPMATHUBHBIM aKTOM B cdepe 00eCIeUeHHUS COXPAHHOCTH, a TaKXKe
pecTaBpaluu 1 KOHCEpBaIlUM JTOKYMEHTOB B apxXuBax sBisieTcsi DenepanbHbli 3aKOH
«0O06 apxuBHOM jene B Poccutickoit @eneparun» ot 22.10.2004 Nol25-D3, koTtopsrit
ompeeNnseT OTHOMEHUS B chepe opraHu3anuy XpaHeHUs, KOMIUIGKTOBaHUS, ydeTa U
UCIIOJIb30BaHUsI TOKyMeHTOB ApxuBHOTO (hoHAa Poccuiickoit denepauu u Jpyrux
ApPXMUBHBIX JIOKYMEHTOB HE3aBUCUMO OT MX ()OpM COOCTBEHHOCTH, a TAK)KE OTHOIIICHHSI
B cdhepe yIrpaBieHUs: apXUBHBIM AesioM B Poccuiickoit deneparuu B MHTEpECcax Tpaxk-
JaH, 00IIecTBa u rocyaapctsay [3].

Jlist oGectieueHus COXPaHHOCTH JJOKYMEHTOB B apXUBE JOJIKEH OCYIIECTBISITHCS
KOMIIJIEKC MEp 0 CO3JaHUI0 U COOIIOJICHUIO HOPMATUBHBIX YCIOBUN XpaHEHUS JTOKY-
MEHTOB: TEMITepaTypPHO-BIAKHOCTHBIN PEKHUM, OXPaHHBIH U MPOTUBOIIOKAPHBIN pe-
UM, TpEOOBaHMS, KOTOPHIE KOHTPOJIHMPYIOTCS B COOTBETCTBYIONUX HOPMATHBHO-TIPA-
BOBBIX aKTax PO.

'OCT P 7.0.8-2013 «HanmonanwsHbIM cTanaapT Poccuiickoit @enepamnuu. Cu-
cTeMa CTaHJapTOB Mo wHMOpMaIuu, OMOTMOTEYHOMY U M3JaTeIbcKoMy neny. Jle-
JOTIPOU3BOJACTBO U aApXUBHOE J1es10. TepMUHBI U ONpEIeSICHUs» PACKPHIBAET OIpe-
JIeTICHHS CIICAYIONIUX TMOHATHH: «apXUBOXPAHWIHINEY», «KOHCEPBAIUS apXHUBHOTO
JTIOKYMEHTay, «CTpaxoBasi KOMUs apXUBHOTO JTIOKYMEHTa» W Apyrue moHstus. Tak,
COTJIACHO CTaHAAPTYy, O] KOHCEpPBAIlUEeH apXUBHOTO JTOKYMEHTA MMOHUMACTCS «CH-
cTeMa MEpPOTNPUITHNA N0 MPEIOXPAHESHHUIO JOKYMEHTa OT Pa3pyIIaroniero BO3/ei-
CTBUS BHEIIIHEH cpeasl» [2].

['OCT 7.48-2002 «CUBU/JI. Konceppanus 7okyMeHTOB. OCHOBHBIE TEPMHHBI
U OTIPEJICTICHUS) COJICPKUT MEPEUCHb MOHATHHA B 00JaCTH KOHCEPBAIIUU JTOKYMCH-
TOB, UMEIOIIMX PA3IUYHYI0 OCHOBY (OyMary, rnepraMmeHT, KOxYy), IPUMEHSEMBIX B
HayKe, TeXHUKE W MpOu3BOJCcTBE. [loag KOHCepBamueld JOKYMEHTOB MOHUMACTCS

byHKIMS 1O O0OECHEUEeHUI0 COXPAaHHOCTH JOKYMEHTOB MPH TMOMOIIM pEeXKHUMa
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XpaHeHHs, CTAOMIN3aIMU, PECTaBpallid W M3TOTOBICHUS KOMUH. TPEeTUW MyHKT
ompezesseT BapUaHThI MOBPEXKJACHUS JTOKYMEHTa: U3HOC, BBHIIIBETAHHWE, YracaHWe
TEKCTAa U PEKUMBI XPAaHCHUS TOKYMEHTOB (CBETOBOW, MHUKOJOTUYECKUN HAI30D).
Tak, nanpumep, nurMeHTtamnus (Ouosoruyeckas) 3To oOpa3zoBaHUE OKPALICHHBIX
ISTEH, BEI3BAaHHOE JIWCTBUEM OHosiorHueckoro ¢gakropa [1].

Jlanee B cTangapTe AAIOTCS OMPEACICHUS] OCHOBHBIM IMOHSITUSM, KOTOPBIE OT-
HOCATCSl K CTaOWIIM3alMU U PeCTaBpalluy: BCTABKa, pECTAaBPAIlMOHHBIA MaTepuall,
dba3zoBoe XpaHeHHe, paciiernyieHrue AokyMmeHta. K crabuiauszanuu MOKHO OTHECTH
12 OCHOBHBIX MOHSATUI: MOHTHUPOBaHUE, Ae3uHGEKMs, moaioxka. Mnu ¢azosoe
XpaHEeHHue, OCYIIECTBIsIEMOe B KOHTeHHepe n3 0e30MacHOro Marepualia, Harpas-
JeHO Ha o0ecledyeHne COXPAaHHOCTH JTOKYMeHTa B J000# (aze ero cocrosuus. B
KOHIIE JOKYMEHTa MPEJOCTABJICH MepeueHb TEPMUHOB B BU/JI€ aI()aBUTHOTO yKa3a-
TeJIS Ha PyCCKOM W aHTJIMHCKOM SI3BIKE.

[TyHKT 6 BKItOUaeT B ce0s1 25 OCHOBHBIX TEPMHUHOB, KOTOPBIE OTHOCATCS K pe-
CTaBpaIlMOHHBIM paboTaM, a UMEHHO: JIOJIUB, PacIIeIUICHUE, XUMHYECKas OYNCTKA,
PEKOHCTPYKITUSA TIepervieTa, AepecTaBpanus u Jp.

[Tynkr 2.11.9.1 «IIpaBun opranu3anuu XxpaHeHUs, KOMIUIEKTOBaHUS, y4eTa U UC-
M0JIb30BaHUS TOKYMEHTOB AD P® u 1pyrux apXuBHBIX JOKYMEHTOB B TOCYIapCTBCH-
HBIX apXHUBaX, My3esx U OMOIMOTEeKax, opraHu3aiusax Poccuiickoil akajgeMun HayK»
ot 18.01.2007 Nel9 «Dusnko-xuMudeckas U TeXHUYecKas 00paboTKa apXUBHBIX J10-
KYMEHTOB» COJICPKHUT WH(DOPMAITHIO O KOMIUIEKCE paboT, 00€CTICUNBAIONITUX COXPaH-
HOCTh JJOKyMEHTOB apxuBa opranuzanuu. K Takomy Buiy paboT MOXKHO OTHECTH pe-
CTaBpaIuio, Ae3WH(EKINI0, JEC3UHCEKIUIO, ACPAaTH3AIUI0 apXUBOXPAHWINIL U KOH-
CEepBAaIIMIO TOKYMEHTOB.

[enpro pU3NKO-XUMUYECKON U TEXHUUECKON 00pabOoTKe apXUBHBIX TOKYMEHTOB
SBJISICTCSl YCTPAHCHUE MPUIMH YCKOPECHHOTO CTAPEHUS M Pa3pyIICHHUs] apXUBHBIX JI0-
KYMEHTOB, BOCCTAHOBJICHE X CBONCTB, TEXHUYECKUX XaPAKTEPUCTHUK, JOJITOBEUHO-
CTH U BOCIIPOU3BEJCHUE IOKYMEHTHON MHpOpMaluu Ha 0ojiee yCTOMYMBBIX HOCUTE-
nsx. OCHOBHBIMH BUAAMH TOW 00paO0OTKHA apXUBHBIX IOKYMEHTOB Ha OyMa)KHOM OC-

HOBC SABJIAIOTCA: I[G3I/IHCI)GKI_[I/I$I, AC3UMHCCKIMA, ACPpaTHU3alud aApXHUBOXPAHHIINIIIL,
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pecraBparus (pecTaBpalmoHHO-KOHCEpBAIIMOHHAs 00pab0TKa) KaK KOMILJIEKC padoT U
TEXHOJIOTMYECKUX OTNEpalrid 110 BOCCTAHOBJICHUIO CBOMCTB U JOJITOBEYHOCTH OPUTH-
HaJIOB aPXUBHBIX JOKYMEHTOB; BOCIPOU3BECHHUE APXUBHBIX JIOKYMEHTOB C LEJBIO CO-
3/1aHUs CTPaXoBOro (HOHJA KOMHUM YHUKAIBHBIX JOKYMEHTOB U 0CO00 IIEHHBIX JIOKY-
MEHTOB U (POH/1a MOJb30BaHuUs; (OTOpecTaBpaIis apXUBHBIX JOKYMEHTOB C yTacIIuM
U CTA0OKOHTPACTHBIM TEKCTOM; MIEPETUIET U 00ECTIPIIIMBAHNUE APXUBHBIX JOKYMEHTOB
[4].

Ha ceropnsAmnuii AeHb NMPAKTUKA TOCYJAAPCTBEHHBIX apXHWBOB IOKAa3bIBAET,
YTO POJIb KOHCEPBAIIUM aPXUBHBIX JOKYMEHTOB B pabOTe roCcyJapCTBEHHBIX apXH-
BOB Poccuiickoit denepanuu 3aHMMaeT BakHeIee MecTo. ApXUBBI CO3/1al0T COO-
CTBEHHBIE JIOKAJIbHbIE HOPMATUBHBIE AKThI (MHCTPYKIIMU, METOJUYECKUE TOCOOUS)
B 00J1acTH KOHCEpBAIUU JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUH C TPEOOBAHUSIMH 3aKOHO]1a-
TEJIbHBIX U MHBIX HOPMAaTHUBHBIX IIPABOBBIX aKTOB Poccuiickon denepannu.

Takum 00pa3zoM, KOHCEpBAIMs UTPAET BAXKHEUIITYIO POJIb B ACSITEIIBHOCTH BCE
CHUCTEMBI apXHUBOB B 1IEJIOM M peryiupyercs deaepalibHBIMU 3aKOHaAMH, Tocyaap-
CTBEHHBIMHU cTaHaapramu Poccuiickon denepanuu, npaBuiaMu 1 METOANYECKUMHU
pexomeHaanusIMu. Bece paccMOTpeHHbIE JOKYMEHTHI YCIIOBHO MOYXHO Pa3/IeIUuTh HA
JIOKYMEHTBI B 00JIaCTH 0OECIeYeHHUs] COXPAHHOCTU JTIOKYMEHTOB W HOPMATHUBHO-

IPaBOBBIE JOKYMEHTHI B 00JIACTU KOHCEPBAIlUU apXUBHBIX JIOKYMEHTOB.
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